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1. Scop:

Prezenta procedirprezint regulile si responsabilittile referitoare la procesul de elaborare a
Planului de Ingtamantsi Programei Analitice pentru CugsAplicatii in scopul stabilirii capabilitii
facultitii de a Tndeplini ceritele definitesi a le imbutati.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procediurse aplid@ in cadrul Universiitii din Craiova de #&tre personalul desemnat de
conducerea figgei faculfti.

3. Documente de referiga si Documente conexe

3.1. Lege privind asigurarea catit L87/2006;

3.2. Lege Tn#tamantului nr. 84/1995, cu toate modifide ulterioare;

3.3. Lege privind statutul personalului didactic hi28/1997;

3.4. Ghidul activiitilor de evaluare a caditii programelor de studii universitage a instituiilor de
Tnvatamant superior — ARACIS;

3.5. Ordine ale M.Ed.C,;

3.6. Carta Universitii din Craiova;

3.6. Planul de calitate.

4. Terminologiesi abrevieri
4.1. Plan de initamant - lista de discipline, ordonate pe durataistudpentru care :
- se alod un anumit nuriir de ore de curs, seminar, proiect, laborator;
- se specifigd forma de verificare (examen, colocviu);
- se asociaz un nunir de credite, astfel incat se asigure formareeompetenselor specifice
pentru absolveii facultatii.
4.2. Curs - proces de transmitere a gtingelor la o disciplid din planul de Tn#améant sub forra
orak sau mixd) - oralsi scris, folosind o baztehnico-material adecvat;
4.3. Aplicgie - procesul de formare a deprinderilor (in cadlmatarilor practice de laborator) sau de
punere n practica cungtiintelor (Proiect, Seminarjpatate in urma procesului de predare (Curs).
4.4. Parte interesatpersoane sau grup care au un interes;
In cadrul Universitii din Craiova, se definge partea interesaastfel:
a) personal propriu urdtii de Tnvatamant superior;
b) M.Ed.C. (Ministerul Edudgei si Cercetirii).

4.5. Capabilitateabilitatea uneiorganizatii, sistem sauproces de a realiza umprodus care va
indeplini anumitecerinte.

4.6. Abrevieri
4.6.1. M.Ed.C. — Ministerul Edugai si Cercetrii
4.6.2. S.D.Ed. — Stiaini didactice experimentale
4.6.3. C.M.C. — Comitet de Management al Galit
4.6.4. ADR - Agentia de Dezvoltatre Regionala
4.6.5. C - curs
4.6.6. L - laborator
4.6.7. S - seminar
4.6.8. P - proiect
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5.Reguli de procedui
Activitatile si responsabilittile aferente acestora sunt descrise in diagranmaadl¢os:

CINE CE CUM
Responsabilititi o N o
Autorit iti Activit ati Inregistr ari
: 5.1. PLANIFICAREA PROIECT ARII
Ejﬁg?epmdecan PLANULUI DE INV ATAMANT SI A Model P_PI_PA

Decan; Colegiul
Consiliului Profesoral

Consiliul profesoral

Sef catedra
Titular disciplin a

Consiliul profesoral

Decan
Consiliul profesoral,
Secretarsef Univ.

Titular disciplin a

Membrii Catedrei,
Refererti

P_PA_PI

PROGRAMEI ANALITICE

v

5.2. ELABORAREA
PLANULUI DE INV ATAMANT

ANALIZA
PLAN

J'Da

A

5.3. ELABORAREA PROGRAMEI ANALITICE

Nu
ANALIZA PROGRAMEI

CU CERINTE §I
CAPABILITATEA
FACULT ATII

v

5.4. VERIFICARE/VALIDARE PLAN SI
PROGRAMA ANALITIC A.AVIZARE MEC

v

5.5. PROIECTUL SUPORT CURS PE BAZA
TEMATICII DIN PROGRAM A

Model PI

Model PI

Model_PA

Model PA

Model_PI
Model PA

Proiect de suport

ANALIZ A A SUPORTULUI
FUNCTIE DE TEMATIC A $I
CERINTELE PROGRAMEI.
CRITERII DE EVALUARE

A

curs/aplicatii

——'Proiect de suport

curs/aplicatii
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Sef catedra ,Decan,
Consiliul profesoral

Sef compartiment
multiplicare
Director Biblioteca
Universitate

Decan
Secretar facultate

Titular disciplin a
Sef catedra
Consiliu profesoral

Decan

5.6. VERIFICARE/VALIDARE SUPORT
CURS/APLICATIE

Suport curs/aplicatie

v

5.7. MULTIPLICAREA SI DIFUZAREA
SUPORTULUI DE CURS/APLICA TIE

Suport curs/aplicatie

v

5.8. LANSAREA IN EXECUTIE A PLANULUI
DE INVATAMANT

Plan de invatamint

'

5.9. ANALIZA S| IMBUN ATATIREA
PLANULUI DE INV ATAMANT SI A
PROGRAMEI ANALITICE

Planul de Tnvatamant si
programa

SUNT NECESARE
MODIFIC ARI ALE PL. DE
INV ATAMANT $I ALE
PROGRAMEI ANALITICE

Sereiadela
punctul 5.1

5.10. SE UTILIZEAZ A PLANUL Sl
PROGRAMELE EXISTENTEd.
SE REIADE LA PCT. 5.8

5.1. Planificarea proiectirii planului de invatamant si a programei analitice etapele:

a. Elaborarea proiectului de plan deatgimant;
b. Stabilirea echipei de elaborgre responsabililor;

c. Elaborarea proiectului de prograemalitici;
d. Analiza adecvari planului de Tn#tamant cu programsi a adecvatei celor doé cu cerinele

pietei si ale MEC;

e. Stabilirea etapelor de verificare/ validare;
f. Proiectare curs/ apliga

g. Analiza proiectului de curs/aplitga

h. Aprobarea proiectului de curs/ aptica
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5.2. Elaborarea planului de tnéitamant
Setine cont de: - certe legale, MEdC,;
- cerinte clieni interni;
- cerinte angajatori;
- experielpa anterioara proprie sau extgrn

5.4. Verificare / validare plansi programa analitica
- Verificare / validare in Consiliul Profesoral,

- Avizare MEdC,;

- Autorizare / acreditare specializare.

5.5. Proiectare suport curs pe baza tematicii dinqpgrama
Criterii de validare curs:

- corespunde cu programa anatific

- existena suportului matematic;

- existena elementelor grafice;

- bibliografie;

- existena bazei materiale adecvate in cazul aplloainsaitoare

5.6. Verificare / validare suport curs / aplicaii
- Verificare curs in cadrul catedrei sau cu refgren
- Verificarea / validarea apligai in cadrul catedrei prin simulare.

Analiza Planului de Tritamantsi a Programei analitice se realizéaup un ciclu de aplicargi se
urmireste dad@ s-a asigurat:

- legatura intre discipline;

- nerepetarea infornador;

- contribuia la formarea competezior absolventului;

- includerea nodatilor in domeniu;

- satisfag@a cliertilor interni si externi.

Criterii de validare a planului de invatamant si a programei analitice
Pentru Planul de Trayamant:

- se asigut formarea competeelor pentru specializare

- satisfaga clientilor

Pentru programa analiic

- corespunde cu proiectul programei analitice;

- existena suportului matematic;

- existena elementelor grafice;

- bibliografie;

- existena bazei materiale adecvate in cazul aplloainsaitoare
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6. Responsabilidti si autorit ati
. Secretar| Secretar R Sef comp.
PD Sef cat. | Tit.discip. sef Univ fac. Dir.Bib. Multiplic.
5.1 X X
5.2 X
5.3 X X
5.4 X X X
5.5 X
5.6. X X
5.7 X X
5.8 X X
5.9 X X
5.10 X

7. MASURI DE ASIGURARE A CALITATII

7.1. Prezenta proceduse revizuigte odai la doi ani, sau ori de cite ori se constacesitatea, prin grija
Prodecanului calitate

7.2. Asigurarea resurselor necesare impleangptrevederilor din proceddrconstituie responsabilitatea
Decanului

7.3.Supravegherea implemamitprevederilor din procedérconstituie responsabilitatea Prodecanului
calitate

8. INREGISTRARI

8.1. Raportul anual de analial Decanului

8.2. Planificarea proieatii Planului de in¥tamintsi a Programei analitice
8.3. Planul de Tratamint

8.4. Programa analitic
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