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Capitolul I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare, avand acronimul DPMI,
functioneaza pe baza prezentului Regulament, in conformitate cu Organigrama DPMI (vezi
Anexa 1).

Art. 2 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare a fost infiintat prin aprobarea
Sedintei Consiliului de Administratie al Universitatii din Craiova din data de 19.03.2012.

Art. 3 Documentele de referinta care stau la baza organizarii si functionarii Departamentul de
Publicatii si Mijloace de Informare sunt urmatoarele: Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 ,
Carta Universitatii din Craiova, Planul Strategic al Universitatii din Craiova, Planul
Operational al Universitatii din Craiova

Art. 4 Sediul Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare se afla in Cladirea
Centrala a Universitatii din Craiova, Str. A.l. Cuza, nr. 13, 200585.

Art. 5 Sigla oficiald a Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare este reprezentata

de patru segmente de cerc divers colorate (rosu, galben, albastru si verde).

Capitolul 1l - SCOPUL, FUNCTIILE, CONDITIILE DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE ALE DEPARTAMENTULUI DE PUBLICATII SI MIJLOACE DE
INFORMARE AL UNIVERSITATII DIN CRAIOVA

Art. 6 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare detine un rol informativ si
formativ complex. Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare are misiunea de a

promova multimodal toate activitatile Universitatii din Craiova prin publicatii si alte mijloace
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de informare, contribuind astfel la conturarea si vizibilitatea brandului Universitatea din
Craiova pe plan national si in strainatate.

Art. 7 Sunt definite ca si utilizate drept publicatii si mijloace de informare urmatoarele:

7.1. Publicatii, republicarea sau publicarea revizuita a unor publicatii anterioare (monografia
UCYV, brosura de prezentare a UCV, brosura de admitere UCV etc.);

7.2. Publicatii produse prin mijloace de desktop publishing (inclusiv buletine periodice de
informare si documentare);

7.3. Imprimate promotionale si alte articole de merchandising;

7.4. Clipuri publicitare, scurt-metraje, documentare ;

7.5. Mape de prezentare, brosuri, flyere, afise, carti de vizita;

7.6. CD-uri, DVD-uri cu si despre UCV;

7.7. Pagini de Internet;

7.8. Evenimente;

7.9. Marketing direct.

Art. 8 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare organizeaza, coordoneaza si
controleaza activitatea privind informarea si realizarea publicatiilor, filmelor, emisiunilor si
materialelor audiovizuale de promovare a institutiei, facilitdnd astfel interconectarea la nivel
macrosocial, mezoinstitutional si microindividual prin canale de comunicare variate si
materiale promotionale adaptate nevoilor si intereselor publicului tinta.

Art. 9 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare elaboreaza si implementeaza
strategia de marca a Universitatii din Craiova. In acest sens, Departamentul de Publicatii si
Mijloace de Informare concepe, redacteaza si perfecteazd materiale de promovare a
Universitatii din Craiova. Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare si
responsabilii de publicatii si mijloace de informare la nivelul facultatilor Universitatii din
Craiova au ca indatorire dezvoltarea stilului, a standardelor si a procedurilor de redactare si
revizuire a materialelor de promovare/marketing academic, scrise si in format electronic,
generate de catre aceste entitati ale Universitatii din Craiova.

Art. 10 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare mentine legatura, intr-un flux
bidirectional, cu facultatile ce fac parte din structura Universitatii din Craiova, prin
responsabilii de publicatii si mijloace de informare desemnati la nivelul entitatilor respective
in vederea asigurarii oportunitatii si eficientei reactiei Departamentului de Publicatii si
Mijloace de Informare.

Art. 11 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare colaboreaza cu celelalte

departamente din subordinea Prorectoratului de Relatii Internationale si Imagine Academica,
3
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precum si cu celelalte departamente de la nivelul universitatii pentru a-si putea indeplini
atributiile proprii in mod corespunzator.

Art. 12 Resursele financiare necesare bunei functionari a Departamentului de Publicatii si
Mijloace de Informare sunt asigurate de catre Universitatea din Craiova din fondurile bugetare
proprii, putdnd fi suplimentate de contributiile aduse de Centrul de Traduceri Translatio si de
Departamentul Media — Tele U, aprobate si prevazute in acest sens, precum si de sponsorizari.
In cadrul Departamentului de Publicatii si Mijloace de Informare suportul logistic este
asigurat de catre Universitatea din Craiova, prin compartimentele sale de specialitate.

Art. 13 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare se subordoneaza direct
Prorectorului cu Relatiile Internationale si Imagine Academica, respectiv Rectorului si
Senatului Universitatii.

Art 14 Departamentul de Publicatii si Mijloace de Informare are in subordine Centrul de
Traduceri Translatio si Departamentul Media — Tele U. De asemenea, un grup de 8 experti, cu
atributii specifice, se subordoneaza direct Departamentului de Publicatii si Mijloace de

Informare.

Capitolul 11l - ACTIVITATILE DEPARTAMENTULUI DE PUBLICATII SI
MIJLOACE DE INFORMARE AL UNIVERSITATII DIN CRAIOVA

Art. 12 Activitati generale

12.1. Asigurarea oportunitatii si eficientei reactiei Departamentului de Publicatii i Mijloace
de Informare in domeniul publicatiilor si mijloacelor de informare la nivelul Universitatii din
Craiova.

12.2. Optimizarea activitdfii de prezentare si promovare a Universitatii din Craiova prin
publicatii i mijloace de informare cu caracter integrativ si prin definirea standardelor vizuale
care sa asigure coerenta publicatiilor si respectarea brandului Universitatii din Craiova.

12.3. Amplificarea gradului de identificare institutionald a angajatilor si studentilor
Universitatii din Craiova prin mecanisme de branding intern: promovarea misiunii, viziunii si
valorilor Universitatii din Craiova intrainstitutional si asigurarea coeziunii interne.

12.4. Amplificarea vizibilitatii internationale a Universitatii din Craiova prin mecanisme de
branding extern: promovarea misiunii, viziunii si valorilor Universitatii din Craiova,
promovarea ofertei educationale si a potentialului n cercetare, dezvoltare si inovare detinut de

Universitatea din Craiova.
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12.4. Dinamizarea activitatii de marketing academic prin realizarea si difuzarea de clipuri
publicitare pentru promovarea evenimentelor si actiunilor organizate si/sau desfasurate la
nivelul Universitatii din Craiova (conferinte, simpozioane, worshop-uri, forumuri, lansari de
carte, targuri de joburi, ceremonii, festivitati, vizite oficiale etc).

12.5. Consolidarea politicii de marketing educational a Universitatii din Craiova prin
diversificarea si cresterea numarului de publicatii, emisiuni publicitare si alte materiale
audiovizuale in limba romana si in limba engleza sau alte limbi striaine de circulatie, acolo
unde este cazul.

12.6. Participarea, conform protocolului, la organizarea si/sau desfasurarea evenimentelor si
actiunilor de la nivelul Universitatii din Craiova prin asigurarea serviciilor de traducere, prin
revizia lingvistica a documentelor redactate in limbi straine, prin verificarea si punerea in
functiune a echipamentelor, prin asigurarea suportului tehnic pe parcursul desfasurarii
evenimentului.

12.7. Participarea la evenimente cu tematica de profil organizate 1n tara si In strainatate.

12.8. Initierea si mentinerea de schimburi de bune practici cu departamente similare din tara si
din straindtate in vederea asigurarii standardelor de calitate din domeniul publicatiilor si
mijloacelor de informare.

Art. 13 Activitati specifice:

13.1. Coordonarea activitatii Departamentului Media — Tele U.

13.2. Coordonarea activitatii Centrului de Traduceri Translatio.

13.3. Realizarea de publicatii de prezentare si de promovare a Universitatii din Craiova in
limba roméana si in limba engleza sau in alte limbi strdine de circulatie, acolo unde este cazul.
13.4. Traducerea 1n limba engleza sau in alte limbi straine de circulatie, acolo unde este cazul,
a documentelor oficiale ale Universitatii din Craiova (acorduri de colaborare, rapoarte de
autoevaluare, documente de referinta, diplome, certificate, adeverinte etc.).

13.5. Oferirea de consultanta entitatilor Universitatii din Craiova si monitorizarea acestora in
conceperea materialelor promotionale.

13.6. Traducerea documentelor de prezentare ale facultatilor, a site-ului Universitatii din
Craiova si a paginilor web ale facultatilor prin Centrul de Traduceri Translatio, subordonat
Departamentului de Publicatii si Mijloace de Informare.

13.7. Revizia lingvisticd a materialelor promotionale redactate in limbi straine de entitati ale

Universitatii din Craiova.
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13.8. Elaborarea si implementarea unui plan editorial de traduceri ale unor carti si lucrari de
referintd in diverse domenii de specialitate, care sa asigure vizibilitatea stiinfifica a
Universitatii din Craiova.

13.9. Difuzarea de emisiuni cu caracter stiintific, academic si cultural de promovare a imaginii
universitatii printr-o grila coerenta de programe.

13.10. Largirea audientei postului de televiziune Tele U.

Art. 14 Beneficiarii activitatii Departamentului de Publicatii si Mijloace de Informare sunt
reprezentati de comunitatea academica (studenti, cadre didactice, personal administrativ); de
elevi din ciclul liceal si parintii acestora; de angajatori; de alti potentiali beneficiari sau
parteneri ai programelor educationale, de formare si de cercetare derulate de Universitatea din

Craiova; de comunitatea locala si regionald, de mediul academic national si international.

Capitolul IV - DREPTURILE SI OBLIGATIILE ANGAJATILOR DIN CADRUL

DEPARTAMENTULUI DE PUBLICATII §SI MIJLOACE DE INFORMARE AL

UNIVERSITATII DIN CRAIOVA

Art. 15 Drepturi:

Libertate de exprimare si de actiune in cadrul departamentului.

Art. 16 Obligatii:

16.1.Respectarea procedurilor de lucru stabilite in acord cu prezentul regulament, respectiv a

atributiilor prevazute in Fisa Postului (vezi Anexa 2).

16.2. Respectarea legislatiei in vigoare.

16.3.Respectarea confidentialitatii informatiilor.

16.4. Colaborarea pe baza nediscriminatorie si in conformitate cu standardele profesionale cu
celelalte departamente ale Universitatii din Craiova.

16.5. Respectarea deontologiei si eticii profesionale.

16.6. Tratarea persoanelor care apeleazad la serviciile departamentului cu amabilitate si

profesionalism.

Capitolul V - DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 19 Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Departamentului de Publicatii
s1 Mijloace de Informare a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii din Craiova din data

Art. 20 Prezentul Regulament se va aplica incepand cu anul universitar 2012 -2013.
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Art. 21 Modificarile si completarile ulterioare la prezentul Regulament pot fi facute la
propunerea Directorului Departamentului de Publicatii si Mijloace de Informare, cu aprobarea

Senatului Universitatii din Craiova.

RECTOR,
Prof.univ.dr. Dan Claudiu DANISOR

PRORECTOR,
Prof.univ.dr. Cristiana-Nicola TEODORESCU

DIRECTOR DEPARTAMENT,
Conf.univ.dr. Titela VILCEANU
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Anexa

Organigrama

DPMI
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