UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE STIINTE SOCIALE

NORME DE TEHNOREDACTARE A LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

In conformitate cu Regulamentul de organizare §i  desfasurare a examenului de
absolvire/licentd/diploma la Universitatea din Craiova, examenul de licentd constd din doud
probe:

a)  evaluarea cunostintelor fundamentale i de specialitate;

b)  prezentarea si susfinerea luerdrii de licenja.

in conformitate cu Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de
absolvire/licentd/diploma la Universitatea din Craiova, examenul de master constd Intr-o singura
probi:

a) prezentarea si sustinerea lucrdrii de disertatic.

Capitolul 1: Structura lueririi de licenta
Lucrarea de licen{a este structurata pe capitole §i include urmatoarele elemente obligatorii:

a. Copertd — informatiile care trebuie sd apard pe coperta lucrarii de licentd/disertatie
sunt prezentate in Anexa 1;

b. Pagina de titlu — informatiile care trebuie sa apard in pagina de titlu a lucrrii de
liceni@/disertatie sunt prezentate in Anexa 2.

¢. Declarafie standard — lucrarea de licentd/disertatie va confine o declaratic pe
propria raspundere a absolventului, datatd §i semnatd in original, din care si
rezulte ¢d lucrarea 1i aparfine, nu a mai fost niciodald prezentatd si nu este
plagiatd. Continutul declaratiei este prezentat in Anexa 3;

d. Cuprins - lucrarea de licentd va avea un cuprins care si contind cel pufin titlurile
tuturor capitolelor insogite de numarul paginii la care incepe ficcare capitol;

e. Capitole — lucrarea de licentd/disertatie va contine intre 3 i 8 capitole numerotate
crescitor cu cifre arabe incepand cu 1; la fel §1 subcapitolele (1.1, 1.2, 1.3 etc.) si
subpunctele (1.1.1, 1.1.2 sau 1.2.1, 1.2.2 ete.);

. Concluziile lucrdrii — in aceasta parte a lucrdrii de licenfd/disertatic se regdsesc
cele mai importante concluzii din lucrare, opinia personald privind rezultatele
obtinute in lucrare, precum §i potentiale directii viitoare de cercetare legate de
tema abordati, Concluziile lucririi nu se numeroteaza ca si capitol;

g. Anexe (daca este cazul) — acestea apar intr-o secfiune separati, care nu se
numeroteaza ca i capitol. Fiecare anexd se va men{iona cel pujin o datd in textul
lucrarii. Anexele se numeroteaza crescitor (Anexa 1, Anexa 2 etc.);



h. Bibliografie — acesta este ultima parte a lucrarii si va contine lista tuturor surselor
de informatie utilizate de citre absolvent pentru redactarea lucrdrii de licentd.
Bibliografia nu se va numerota ca si capitol al lucrarii.

Capitolul 2: Reguli de redactare a lucririi de licenta

Formatul intregii lucriri este A4, numarul de pagini minim fiind de 50 pentru lucrdrile de
licentd gi minim 30 pentru cele de disertatie, cu urmitoarele elemente:

h.

Marginile paginii — se vor utiliza urmatoarele valori pentru marginile paginii (Page Setup
-> Margins):

- stdnga: 2.5 cm;

— dreapta: 2 cm

- sus: 2cm

- jos:2em

Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere intre randuri de 1,5 linii (Format-
>Paragraph->Line spacing-> 1.5 lines);

Alinierea textului in cadrul paragrafelor - textul din cadrul paragrafelor normale va fi
aliniat intre marginile din stinga si dreapta (justified). Primul rind al fiecirui paragrafl va
avea o indentare de 1,5 ¢cm (Format-> Paragraph-> Indentation-> Left). Excepiie fac
titlurile capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor i figurilor (a
se vedea explicatiile de mai jos);

Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 12
puncte, utilizind diacriticele specifice limbii in care este redactatd lucrarea (4, §, 1,1, 4 -
pentru limba romin);

Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepind cu pagina de titlu, pini
la ultima pagind a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand cu Introducerea.
Numiirul de pagind se insereaza in subsolul paginii, centrat.

Tabele — tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentind numdrul capitolului, iar
cea de a doua reprezentdnd numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are
numar si titlu, care se mengioncazi deasupra tabelului, centrat. Dacd este cazul, sursa
datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre marginile din stinga i dreapta (justified),
indicind in mod obligatoriu numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina
sau adresa de Internet completa;

Figuri - figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran) se numeroteaz cu 2
cifre, prima reprezentind numdrul capitolului, iar cea de a doua fiind numdrul figurii din
capitolul respectiv; fiecare figurd are numdr si titlu, care se menfioneazi sub figurd,
centrat; dacd este cazul, sursa figurii se indicd pe rindul imediat urmator, justified,
indicand numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de
[nternet completa;

Mentionarea autorilor in text: PENTRU DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE

- se face prin indicarea numelui acestora, anul aparifiei §i pagina din lucrarea respectivi (de
ex. pentru 1 autor: Popescu, 1989, p. 56; pentru 2 autori: Popescu, Nicoldescu, 2003; pentru



mai mult de 2 autori: Popescu et al., 2010); dacd sunt mai multe menfiuni pentru acelasi
autor, cu publicafii aparute in acelagi an, se face diferentierca utilizand a, b, ¢ ete. imediat
dupa anul apariiei.

Menfionarea autorilor in text: PENTRU DEPARTAMENTUL DE SOCIOLOGIE,
STHNTE POLITICE, FILOSOFIE §I JURNALISM

- se face fie prin indicarea numelui acestora, anul aparifiei i pagina din lucrarea respectiva
(de ex. pentru 1 autor: Popescu, 1989, p. 56; pentru 2 autori: Popescu, Nicoldescu, 2003;
pentru mai mult de 2 autori: Popescu et al., 2010), fie prin introducerea notelor de subsol;
dacd sunt mai multe mengiuni pentru acelasi autor, cu publicatii aparute in acelasi an, se face
diferengierea utiliziind a, b, ¢ etc. imediat dupa anul aparitiei.

i. Bibliografia - sc structurcaza pe urmatoarele paliere: materiale tiparite (carti si capitole in
carti, articole si lucrari conferinte tiparite) si surse electronice (lucrari conferinte
disponibile on line, site-uri consultate). Aceste liste bibliografice se vor ordona alfabetic
si vor respecta urmatoarele reguli de redactare:

1. Carte cu un singur autor
FExemplu:
Calin R., Teodor C. (2007), Politica de mediu, Editura Tritonic, Bucuresti;

2. Carte cu mai mul{i autori:
Exemplu:
Citoiu, L, Teodorescu, N. (2004). Comportamentul consumatorului, Editura
Uranus, Bucuresti.

3. Capitol din carte

Exemplu:
Meade, J. (1973), The Balance of Payment....., in The Fconomics of
Integration (ed. M. Krauss), George Allen and Unwin, London, pp.155-176

4. Articol dintr-o revista la care s-a avut acces direct, a fost consultata forma tiparitd a
revistei
Exemplu;
Brunetti, M., Buffoni, L., Maugeri, M., Nanni, T. (1999), Precipitation
intensity in northern Iltaly, International Journal of Climatology, 20, 1017- 1031

5. Articol dintr-o revista la care s-a avut acces on-line
Exemplu.
Zairi, M. (2000), Social responsibility and impact on society, The TQM
Magazine, Volume 12, Number 3, 2000, pp. 172-178, accesat aprilic 2006 la
adresa:
[http://www.emeraldinsight.com/Insight/ViewContentServlet’Filename=/publis
hed/emeraldfulltextarticle/pdf/1060120302.pdf]

Imprimarea tuturor paginilor lucrdrii se va realiza doar pe o faid a fiecarei fo.



Capitolul 3: Reguli de prezentare a lucririi de licenti

Prezentarca lucrdrii de licentd in fata comisiei de examinare si rezultatul final este stabilit de
comisia de licentd, in urma prezentarii si susginerii acesteia de catre absolvent.

Reguli de prezentare si sustinere a lucrdrii de licenfa:

Momentul §i locatia prezentdrii; absolventil vor fi anuntati asupra datei, orei si locatiei la
care fsi vor putea sustine lucrarea de licenfd in fata comisiel. Neprezentarea absolventului
la data, ora si locatia stabilite poate atrage eliminarea acestuia din examenul de
licenja/disertatie. Cadrul didactic coordonator poate insoti absolventul in fata comisiei;

Prezentare:

Pentru DEPARTAMENTUL DE GEQGRAFIE absolventul 1si va susline rezultatele
cercetdrii realizate cu ajutorul unei prezentari de tip poster, format Al.

Pentru DEPARTAMENTUL DE SOCIOLOGIE, STIINTE POLITICE, FILOSOFIE
ST JURNALISM absolventul isi va sustine rezultatele cercetarii realizate cu ajutorul unei
prezentari ppt sau prin prezentare liberd.

Timp maxim de prezentare: 10 minute;

Intrebari: membrii comisiei pot adresa absolventului oricite intrebiri referitoare la
subiectul lucrarii de licentd si/sau metodologia si resursele folosite,

ot bl 7 ™,
"Decan, 2.\
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in  conformitate cu Regulamentul de organizare §i desfasurare a examenului de
absolvire/licentd/diploma la Universitatea din Craiova, examenul de licentd consta din doud
probe:

a) ecvaluarea cunostintelor fundamentale §i de specialitate;

b)  prezentarea si sus{inerea lucrdrii de licenta.

in conformitate cu Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de
absolvire/licentd/diploma la Universitatea din Craiova, examenul de master consta intr-o singura
proba:

a) prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie.

Capitolul 1: Structura lucrarii de licenta
Lucrarea de licen{a este structurata pe capitole si include urmatoarele elemente obligatorii:

a. Copertd — informatiile care trebuie sa apara pe coperta lucrarii de licenta/disertatie
sunt prezentate in Anexa 1;

b. Pagina de titlu — informatiile care trebuie sa apara in pagina de titlu a lucrarii de
licenta/disertatie sunt prezentate in Anexa 2.

c. Declarafie standard — lucrarea de licentd/disertajie va contine o declaratie pe
propria raspundere a absolventului, datatd §i semnatid in original, din care s
rezulte cd lucrarea i aparfine, nu a mai fost niciodatd prezentatd si nu este
plagiata. Continutul declaratiei este prezentat in Anexa 3;

d. Cuprins — lucrarea de licenta va avea un cuprins care si contina cel putin titlurile
tuturor capitolelor insotite de numarul paginii la care incepe fiecare capitol;

e. Capitole — lucrarea de licentd/disertatie va confine intre 3 si 8 capitole numerotate
crescitor cu cifre arabe incepand cu 1; la fel si subcapitolele (1.1, 1.2, 1.3 etc.) si
subpunctele (1.1.1, 1.1.2 sau 1.2.1, 1.2.2 ete.);

. Concluziile lucrdrii — in aceasta parte a lucrarii de licentd/disertatic se regasesc
cele mai importante concluzii din lucrare, opinia personald privind rezultatele
obtinute in lucrare, precum si potentiale directii viitoare de cercetare legate de
tema abordati. Concluziile lucrdrii nu se numeroteaza ca si capitol;

g. Anexe (daca este cazul) — acestea apar intr-o sectiune separatd, care nu se
numeroteazi ca si capitol. Fiecare anexa se va menfiona cel pufin o datd in textul
lucrarii. Anexele se numeroteaza crescator (Anexa 1, Anexa 2 etc.);






[image: image2.jpg]h. Bibliografie — acesta este ultima parte a lucrarii i va contine lista tuturor surselor
de informatie utilizate de catre absolvent pentru redactarea lucrarii de licentd.
Bibliografia nu se va numerota ca si capitol al lucrarii.

Capitolul 2: Reguli de redactare a lucrarii de licenta

Formatul intregii lucriri este A4, numarul de pagini minim fiind de 50 pentru lucrarile de
licenta i minim 30 pentru cele de disertaie. cu urmatoarele elemente:

a. Marginile paginii — se vor utiliza urmatoarele valori pentru marginile paginii (Page Setup
-> Margins):
— stanga: 2,5 cm;
— dreapta: 2 cm
— sus: 2cem

— jos:2cm

b. Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere intre randuri de 1,5 linii (Format-
>Paragraph->Line spacing-> 1.5 lines);

c. Alinierea textului in cadrul paragrafelor - textul din cadrul paragrafelor normale va fi
aliniat intre marginile din stnga si dreapta (justified). Primul rand al fiecarui paragraf va
avea o indentare de 1,5 ¢cm (Format-> Paragraph-> Indentation-> Left). Exceptie fac
titlurile capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor si figurilor (a
se vedea explicatiile de mai jos);

d. Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 12
puncte, utilizand diacriticele specifice limbii in care este redactata lucrarea (&, §, 1, 1, 4 -
pentru limba romana);

e. Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu, pana
la ultima pagind a lucrdrii, dar numérul paginii apare doar incepand cu Introducerea.
Numirul de pagind se insereaza in subsolul paginii, centrat.

. Tabele — tabelele se numeroteazd cu 2 cifre, prima reprezentind numarul capitolului, iar
cea de a doua reprezentdnd numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are
numar si titlu, care se mentioneazd deasupra tabelului, centrat. Daca este cazul, sursa
datelor se precizeazd sub tabel, aliniat intre marginile din stinga §i dreapta (justified),
indicand in mod obligatoriu numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina
sau adresa de Internet completa;

Figuri - figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran) se numeroteazi cu 2
cifre, prima reprezentdnd numdrul capitolului, iar cea de a doua fiind numarul figurii din
capitolul respectiv; fiecare figura are numdr si titlu, care se menfioneaza sub figurd,
centrat; dacd este cazul, sursa figurii se indicd pe randul imediat urmator, justified.
indicand numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de
Internet completa;

o

h. Mentionarea autorilor in text: PENTRU DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE
- se face prin indicarea numelui acestora, anul aparifiei si pagina din lucrarea respectivi (de
ex. pentru 1 autor: Popescu, 1989, p. 56; pentru 2 autori: Popescu, Nicoldescu, 2003; pentru






[image: image3.jpg]mai mult de 2 autori: Popescu et al., 2010); dacd sunt mai multe mentiuni pentru acelagi
autor, cu publicafii aparute in acelagi an, se face diferentierea utilizand a, b, ¢ etc. imediat
dupa anul aparitiei.

Mentionarea autorilor in text: PENTRU DEPARTAMENTUL DE SOCIOLOGIE,
STIINTE POLITICE, FILOSOFIE SI JURNALISM

- se face fie prin indicarea numelui acestora, anul aparifiei §i pagina din lucrarea respectiva
(de ex. pentru 1 autor: Popescu, 1989, p. 56; pentru 2 autori: Popescu, Nicoldescu, 2003;
pentru mai mult de 2 autori: Popescu et al., 2010), fie prin introducerea notelor de subsol;
daca sunt mai multe mentiuni pentru acelasi autor, cu publicatii aparute in acelasi an, se face
diferentierea utilizand a, b, ¢ etc. imediat dupa anul aparitiei.

i, Bibliografia - se structureazi pe urmétoarele paliere: materiale tiparite (carti §i capitole in
carti, articole si lucrari conferinte tiparite) si surse electronice (lucrari conferinte
disponibile on line, site-uri consultate). Aceste liste bibliografice se vor ordona alfabetic
si vor respecta urmdtoarele reguli de redactare:

1. Carte cu un singur autor
Exemplu:
Calin R., Teodor C. (2007), Politica de mediu, Editura Tritonic, Bucuresti;

2. Carte cu mai multi autori:
Exemplu:
Ciitoiu, L., Teodorescu, N. (2004), Comportamentul consumatorului, Editura
Uranus, Bucuresti.

3. Capitol din carte

Exemplu:
Meade, J. (1973), The Balance of Payment....., in The Economics of
Integration (ed. M. Krauss), George Allen and Unwin, London, pp.155-176

4. Articol dintr-o revista la care s-a avut acces direct, a fost consultata forma tiparita a
revistei
Exemplu:
Brunetti, M., Buffoni, L., Maugeri, M., Nanni, T. (1999), Precipitation
intensity in northern Italy, International Journal of Climatology, 20, 1017— 1031

5. Articol dintr-o revista la care s-a avut acces on-line
Exemplu:
Zairi, M. (2000), Social responsibility and impact on society, The TQM
Magazine, Volume 12, Number 3. 2000, pp. 172-178, accesat aprilic 2006 la
adresa:
[http://www.emeraldinsight.com/Insight/ViewContentServlet?Filename=/publis
hed/emeraldfulltextarticle/pdf/1060120302.pdf]

Imprimarea tuturor paginilor lucrérii se va realiza doar pe o fafa a fiecarei foi.






[image: image4.jpg]Capitolul 3: Reguli de prezentare a lucrarii de licenta

Prezentarea lucra

il de licentd in fata comisiei de examinare si rezultatul final este stabilit de

comisia de licentd, in urma prezentarii si sustinerii acesteia de citre absolvent.

Reguli de prezentare i sustinere a lucrarii de licenta:

Momentul §i locatia prezentarii: absolventii vor fi anuntati asupra datei, orei si locatiei la
care i§i vor putea sustine lucrarea de licentd in fata comisiei. Neprezentarea absolventului
la data, ora si locafia stabilite poate atrage eliminarea acestuia din examenul de
licentd@/disertatie. Cadrul didactic coordonator poate insoti absolventul in fafa comisiei;

Prezentare:

Pentru DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE absolventul isi va susfine rezultatele
cercetdrii realizate cu ajutorul unei prezentari de tip poster, format Al.

Pentru DEPARTAMENTUL DE SOCIOLOGIE, STIINTE POLITICE, FILOSOFIE
ST JURNALISM absolventul isi va sustine rezultatele cercetrii realizate cu ajutorul unei
prezentdri ppt sau prin prezentare libera.

Timp maxim de prezentare: 10 minute;

Intrebari: membrii comisiei pot adresa absolventului oricite intrebari referitoare la
subiectul lucrarii de licentd gi/sau metodologia si resursele folosite;

MIHAI







