UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE MATEMATICA SI STIINTE ALE NATURII
DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE

NORME DE TEHNOREDACTARE A LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

in conformitate cu Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de
absolvire/licentd/diploma la Universitatea din Craiova, examenul de licentd constd din doua
probe:

a) evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.

in conformitate cu Regulamentul de organizare si desfisurare a examenului de
absolvire/licentd/diploma la Universitatea din Craiova, examenul de master constd intr-o singura
proba:

a) prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie.

Capitolul 1: Structura lucrarii de licenta
Lucrarea de licenta este structurata pe capitole si include urmatoarele elemente obligatorii:

a. Coperta — informatiile care trebuie sd apara pe coperta lucrarii de licenta/disertatie
sunt prezentate in Anexa 1;

b. Pagina de titlu — informatiile care trebuie sa apara in pagina de titlu a lucrarii de
licenta/disertatie sunt prezentate in Anexa 2.

C. Declaratie standard — lucrarea de licentd/disertatie va contine o declaratie pe
propria raspundere a absolventului, datatd si semnata in original, din care sa
rezulte cd lucrarea ii apartine, nu a mai fost niciodatd prezentatd si nu este
plagiata. Continutul declaratiei este prezentat in Anexa 3;

d. Cuprins — lucrarea de licentda va avea un cuprins care sa con{ina cel putin titlurile
tuturor capitolelor insotite de numarul paginii la care incepe fiecare capitol;

e. Capitole — lucrarea de licenta/disertatie va contine intre 3 si 8 capitole numerotate
crescator cu cifre arabe incepand cu 1; la fel si subcapitolele (1.1, 1.2, 1.3 etc.) si
subpunctele (1.1.1, 1.1.2 sau 1.2.1, 1.2.2 etc.);

f. Concluziile lucrarii — Tn aceasta parte a lucrarii de licenta/disertatie se regasesc
cele mai importante concluzii din lucrare, opinia personala privind rezultatele
obtinute in lucrare, precum si potentiale directii viitoare de cercetare legate de
tema abordata. Concluziile lucrarii nu se numeroteaza ca si capitol;

g. Anexe (daca este cazul) — acestea apar intr-o sectiune separatd, care nu se
numeroteaza ca si capitol. Fiecare anexa se va mentiona cel putin o data in textul
lucrarii. Anexele se numeroteaza crescator (Anexa 1, Anexa 2 etc.);



h. Bibliografie — acesta este ultima parte a lucrarii si va contine lista tuturor surselor
de informatie utilizate de catre absolvent pentru redactarea lucrarii de licenta.
Bibliografia nu se va numerota ca si capitol al lucrarii.

Capitolul 2: Reguli de redactare a lucrarii de licenta

Formatul intregii lucriri este A4, numarul de pagini minim fiind de 50 pentru lucrarile de
licenta si minim 30 pentru cele de disertatie, cu urmatoarele elemente:

a.

h.

Marginile paginii — se vor utiliza urmatoarele valori pentru marginile paginii (Page Setup
-> Margins):

— stanga: 2,5 cm;

— dreapta: 2 cm

— sus: 2cm

— jos:2cm

Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere intre randuri de 1,5 linii (Format-
>Paragraph->Line spacing-> 1,5 lines);

Alinierea textului in cadrul paragrafelor - textul din cadrul paragrafelor normale va fi
aliniat intre marginile din stanga si dreapta (justified). Primul rand al fiecarui paragraf va
avea o indentare de 1,5 cm (Format-> Paragraph-> Indentation-> Left). Exceptie fac
titlurile capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor si figurilor (a
se vedea explicatiile de mai jos);

Font — fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 12
puncte, utilizand diacriticele specifice limbii in care este redactata lucrarea (4, s, t, 1, a -
pentru limba romana);

Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu, pana
la ultima pagind a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand cu Introducerea.
Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii, centrat.

Tabele — tabelele se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar
cea de a doua reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are
numadr §i titlu, care se mentioneaza deasupra tabelului, centrat. Daca este cazul, sursa
datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre marginile din stanga si dreapta (justified),
indicand Tn mod obligatoriu numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina
sau adresa de Internet completa;

Figuri - figurile (aici sunt incluse imagini, grafice, capturi de ecran) se numeroteaza cu 2
cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a doua fiind numarul figurii din
capitolul respectiv; fiecare figura are numar si titlu, care se mengioneaza sub figura,
centrat; daca este cazul, sursa figurii se indicd pe randul imediat urmaétor, justified,
indicand numele autorului(lor), lucrarea (cartea), editura, anul, pagina sau adresa de
Internet completa;

Mentionarea autorilor in text:

- se face prin indicarea numelui acestora, anul aparitiei si pagina din lucrarea respectiva (de
ex. pentru 1 autor: Popescu, 1989, p. 56; pentru 2 autori: Popescu, Nicoldescu, 2003; pentru



mai mult de 2 autori: Popescu et al., 2010); daca sunt mai multe mentiuni pentru acelasi
autor, cu publicatii aparute in acelasi an, se face diferentierea utilizand a, b, c etc. imediat
dupa anul aparitiei.

i. Bibliografia - se structureaza pe urmatoarele paliere: materiale tiparite (carti si capitole n
carti, articole si lucrari conferinte tiparite) si surse electronice (lucrari conferinte
disponibile on line, site-uri consultate). Aceste liste bibliografice se vor ordona alfabetic
si vor respecta urmatoarele reguli de redactare:

1.  Carte cu un singur autor
Exemplu:
Calin R., Teodor C. (2007), Politica de mediu, Editura Tritonic, Bucuresti;

2.  Carte cu mai multi autori:
Exemplu:
Citoiu, I., Teodorescu, N. (2004), Comportamentul consumatorului, Editura
Uranus, Bucuresti.

3. Capitol din carte
Exemplu:
Meade, J. (1973), The Balance of Payment....., in The Economics of
Integration (ed. M. Krauss), George Allen and Unwin, London, pp.155-176

4.  Articol dintr-o revista la care s-a avut acces direct, a fost consultatd forma tiparita a
revistei
Exemplu:
Brunetti, M., Buffoni, L., Maugeri, M., Nanni, T. (1999), Precipitation
intensity in northern Italy, International Journal of Climatology, 20, 1017— 1031

5. Atrticol dintr-o revista la care s-a avut acces on-line
Exemplu:
Zairi, M. (2000), Social responsibility and impact on society, The TQM
Magazine, Volume 12, Number 3, 2000, pp. 172-178, accesat aprilie 2006 la
adresa:
[http://mwww.emeraldinsight.com/Insight/ViewContentServlet?Filename=/publis
hed/emeraldfulltextarticle/pdf/1060120302.pdf]

Imprimarea tuturor paginilor lucrarii se va realiza doar pe o fata a fiecarei foi.



Capitolul 3: Reguli de prezentare a lucrarii de licenta

Prezentarea lucrarii de licentd in fata comisiei de examinare si rezultatul final este stabilit de
comisia de licenta, in urma prezentarii si sustinerii acesteia de catre absolvent.

Reguli de prezentare si sustinere a lucrarii de licenta:

a.

Momentul si locatia prezentarii: absolventii vor fi anuntati asupra datei, orei si locatiei la
care 1si vor putea sustine lucrarea de licenta in fata comisiei. Neprezentarea absolventului
la data, ora si locatia stabilite poate atrage eliminarea acestuia din examenul de
licenta/disertatie. Cadrul didactic coordonator poate insoti absolventul in fata comisiei;

Prezentare:

absolventul isi va sustine rezultatele cercetarii realizate cu ajutorul unei prezentari de tip
poster, format Al / de tip ppt.

Timp maxim de prezentare: 10 minute;

Intrebari: membrii comisiei pot adresa absolventului oricate Intrebari referitoare la
subiectul lucrarii de licenta si/sau metodologia si resursele folosite;

Director Departament,
Lect. univ. dr. Vladut Alina



UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

FACULTATEA DE MATEMATICA SI STIINTE ALE NATURII
DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE

LUCRARE DE LICENTA

Coordonator stiintific
Titlu Prenume Nume

Absolvent
Prenume Nume

CRAIOVA,
Anul



UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

FACULTATEA DE MATEMATICA SI STIINTE ALE NATURII
DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE

LUCRARE DE DISERTATIE

Coordonator stiintific
Titlu Prenume Nume

Absolvent
Prenume Nume

CRAIOVA,
Anul



UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

FACULTATEA DE MATEMATICA SI STIINTE ALE NATURII
DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE

Titlul lucrarii

Coordonator stiintific
Titlul academic Prenume Nume

Absolvent
Prenume Nume

CRAIOVA
Anul



Universitatea din Craiova

FACULTATEA DE MATEMATICA SI STIINTE ALE NATURII
DEPARTAMENTUL DE GEOGRAFIE

Str. AIl. I. Cuza 13, Craiova - tel/fax: 0251 / 415077

Nr. inregistrare departament: .......... [ o,

DOMNULE DECAN,

Subsemnatul / Subsemnata .............cccceeeeeeeeeennnnnnn....., 1dentificat / identificata

cu actul de identitate seria ............ ,NT. coiiiiiiineee......, €liberat de ..

la data de .................. ,CONP cu d0m1c111ul in locahtatea
e ——————— B S nr. .eeeeee. bl. ........ ,
SC eeeeennnn. , AP e , judetul ...............................,, student Tn cadrul Facultatii de
Stiinte Sociale, Departamentul de .................. anul .............. , declar pe propria
raspundere ca lucrarea de licenta / disertatie intitulata:
realizata sub indrumarea

. ..., reprezintd rezultatul
proprulor cercetan si respecta prevederlle Codu1u1 de etlca si deontologie profesionala
universitara privind onestitatea academica si corectitudinea intelectuala.

Nota: Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor este pedepsita
conform legii (Art. 292 privind falsul in declaratii din Codul Penal).

Declar pe propria raspundere ca datele si informatiile din prezenta declaratie corespund
realitatii.

Numele g1 prenumele: ... e
Semnatura: ...,
Data: ..o



